专项审核《干部任免审批表》填表说明
1.“姓名”栏中填写户籍登记所用的姓名。
2.“出生年月（岁）”栏中填写出生年月和年龄。年龄是计算到当月的实足年龄。

3.“籍贯”和“出生地”按现在的行政区划填写，要填写省、市或县的名称，如“辽宁大连”。直辖市直接填写市名，如“上海”。

4.“入党时间”栏填写加入中共的时间。民主党派成员或无党派人士，需在“入党时间”栏内注明民主党派或注明无党派，不填写加入民主党派的时间。
5.“学历学位”栏分为全日制教育和在职教育两类。填写的具体要求是：

⑴在党校学习获得学历的情况分为两类：一类是国民教育学历，其中：通过全日制教育获得的，填入“全日制教育”栏；通过在职学习获得的，填入“在职教育”栏。另一类是党校学历，均填入“在职教育”栏，并在研究生、大学或大专学历前加“中央党校”或“省（区、市）委党校”。
⑵1970-1977年恢复高考制度以前入学的高等院校毕业生，填写“大学普通班”学历。
⑶获得学历同时也获得学位的，应同时填写，并写明何学科学位，如“大学理学学士”。
⑷获得学历但没有学位的或以同等学力攻读并获得学位的，按获得的学历或学位如实填写。如果一个人同时有这两种情况，且分别为其最高学历、学位，则这两种情况均填写。如，通过在职学习，先获得研究生学历（没有学位），后又以同等学力攻读学位，获得了经济学硕士，则在“在职教育”栏中填写“研究生经济学硕士”（在一栏中分两行填写），“毕业院校系及专业”栏相对应地要将两个毕业院校、系及专业填入。

6.“简历”从参加工作时填起，大、中专院校学习毕业后参加工作的，从大、中专院校学习时填起，“文化大革命”期间毕业留校待分配的，待分配时间应另段填写“留校待分配”。简历的起止时间填到月，前后要衔接，不得空断（因病休学、休养、待分配等都要如实填写）。“文化大革命”中受冲击、受迫害或下放劳动等情况应单写一段。参加过党校或行政学院学习三个月以上的，在职攻读学历学位的，临时离开工作单位连续半年以上及到基层挂职锻炼的，均应在本简历段后注明。
7.“年度考核结果”栏填写近两年的年度考核情况。

8.“家庭主要成员及重要社会关系”栏，主要填写干部本人的配偶、子女和父母的有关情况。亲属中现任或曾担任过有关领导职务的人员以及重要海外关系也要如实填写，已去世的，应在原工作单位及职务后加括号注明。干部的配偶及子女有在国外（境外）学习、工作、定居和在中外合资或外资企业工作的，其所在院校、定居地点、工作单位及职务，应如实填写。

9.“拟任职务”、“拟免职务”、“任免理由”、“呈报单位”、“行政机关任免意见”、“填表人”栏不填。
